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ALUR PELAKSANAAN WORKSHOP 

MASA TANGGAP DARURAT COVID-19 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Mahasiswa: 

a. Pendaftaran Workshop 

 Melakukan Pembayaran biaya workshop ke Bagian Keuangan 

 Pembayaran dapat di transfer ke rekening  

Bank Mandiri No : 129-00-97000-026 

Atas nama : Drs H.M. Tama Sembiring Tama Jagakarsa 

 Mengirimkan foto bukti transfer tersebut ke Bagian Keuangan, koordinator 

workshop dan Program Studi masing-masing  disertai Nama, NPM, Program 

Studi dan workshop yang diikuti 

 Koordinator workshop WA 0812 1814 1438 (Pak Napoleon) 

b. Pelaksanaan Workshop 

 Workshop dilaksanakan setelah UAS 

 Untuk pelaksanaan workshop Peserta akan dikonfirmasi oleh Koordinator 

workshop/Program Studi 

2. Bagian Keuangan 

 Melakukan pengecekan dana yang telah ditransfer oleh mahasiswa sesuai   foto 

bukti transfer melalui WA 

 Setelah keadaan memungkinkan Bagian Keuangan mencetak kwitansi 

pembayaran dan memberikan kepada masing-masing mahasiswa. 

 Merekapitulasi jumlah mahasiswa yang telah melakukan pembayaran dan 

melaporkan kepada Warek II dan Program Studi 

 

 

MAHASISWA 

BAGIAN KEUANGAN KOORDINATOR WORKSHOP 

DAN PROGRAM STUDI 

WAREK II 
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3. Koordinator Workshop dan Program Studi 

 Membuat jadwal workshop 

 Membuat ID aplikasi meeting yang disesuaikan dengan kebutuhan masing-

masing workshop dan menginformasikan kepada peserta workshop 

 Koordinator workshop dan Program Studi menunjuk dosen pengajar workshop 

 Melaporkan pelaksanaan workshop kepada Warek II 

  

Catatan: 

1. Dengan kondisi saat ini maka Alur Pelaksanaan Workshop hanya menggunakan surat 

elektronik dan dianggap sah meskipun tanpa ditanda tangani dan stempel.  

 

 Jakarta, 4 Mei 2020 

 

TTD 

 

Warek II 
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